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Presentación

El curso de Cargo Alimentación busca entregar conocimientos y capacitar al personal que desempeñe 
funciones como O�cial de Alimentación, Maestre de Víveres, Ayudante Maestre de Víveres o Encargado de 
Abastecimiento en Unidades y Reparticiones, especialistas o no especialistas en abastecimiento, por lo cual es 
necesario que conozca los aspectos básicos que compone el cargo alimentación. Entre los contenidos que se 
revisarán en el curso se encuentran: funciones y obligaciones del encargado, responsabilidades del personal 
en la gestión del cargo, sistemas utilizados, observaciones y errores frecuentes en la administración.
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Resultado de Aprendizaje: 

Competencia

Comprender reglamentación vigente y manuales respecto al cargo de alimentación.

Identi�car fundamentos de la reglamentación vigente, 
uso de sistemas, observaciones frecuentes y 
procedimientos básicos para desempeñarse en el cargo 
de alimentación.

 Duración

El curso se desarrollará en 4 semanas, con una carga horaria semanal sugerida de 5 horas. 
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Metodología

El modelo de formación a distancia considera que la apropiación de nuevos conocimientos y destrezas 
debe llevarse a efecto en un ambiente de aprendizaje colaborativo, que supere las barreras del tiempo 
y el espacio, con apoyo de la tecnología multimedia. Bajo este precepto, el alumno puede realizar el 
curso desde el lugar en que se encuentre y a cualquier hora del día, distribuyendo su carga horaria 
semanal del modo que le sea más cómodo y efectivo. Solo debe asegurarse de contar con un 
computador que posea conexión a internet.

En cada aula virtual, el alumno encontrará un bloque informativo que contiene el programa de estudio, 
videos de apoyo, ruta de aprendizaje, tabla de conversión de puntaje y control de asistencia. También 
estará disponible una zona de comunicación (unidireccional) que cuenta con un foro para avisos, cuyo 
control lo tiene el CED y su propósito es informar sobre situaciones emergentes.

Cada semana de trabajo contiene el respectivo apunte de estudio, recursos multimedia, bibliografía 
complementaria y las actividades evaluativas en línea, que permitirán la interacción y apropiación de 
contenidos.

Uso de la plataforma

Para ingresar a la plataforma, cada estudiante se debe identi�car 
con un nombre de usuario y contraseña, lo que permite el 
monitoreo de todas sus acciones durante el tiempo que 
permanezca conectado/a. 
Una vez al interior de su Aula Virtual de Aprendizaje, los alumnos 
podrán revisar los contenidos de estudio y recursos de apoyo, 
realizar las actividades programadas, y rendir las evaluaciones.

El estudiante debe efectuar el módulo de inducción, ubicado en el 
bloque informativo, durante la semana previa al inicio del curso. 
Ante cualquier inconveniente con la plataforma o con el material de 
estudio, el punto de contacto es el soporte de plataforma del CED: 
soportecedarmada@gmail.com
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Condiciones de aprobación
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• El PREMA está establecido en un 60% de logro.
• Cumplimiento del 100% de las actividades evaluativas. 
• Una hora semanal de conexión en la plataforma, como   
 mínimo (independientemente de las horas de estudio).

Semana 1:  Administración de alimentación en la Armada (20%)

Semana 2:  Racionamiento, disponibilidades y responsabilidades en   
   procesos asociados a la gestión de alimentación (30%)

Semana 3:  Sistemas para la gestión y administración de alimentación   
   en la Armada (20%)

Semana 4:  Inspecciones al cargo, errores y observaciones frecuentes   
   (30%)
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Será aprobado con un 60% de logro y todas 
las evaluaciones rendidas



Contenidos esenciales

Semana 1: Administración de alimentación en la Armada
Declarativos:
 -Generalidades sobre la administración del sistema de alimentación
 -Alimentación Contratada en UU. RR.
 -Boletín Informativo de Precios
 -Menú Único Armada
 -Alimentación para dotaciones en el extranjero
 -Racionamiento Unidades que se desplazan al extranjero

Semana 2: Racionamiento, disponibilidades y responsabilidades en procesos 
asociados a la gestión de alimentación
Declarativos:
 -Derecho / pérdida ración Armada
 -Fuentes de obtención
 -Suplementos y bene�cios complementarios al valor ración Armada
 -Parte diario y disponibilidades de alimentación
 -Reintegros
 -Bajas

Semana 3: Sistemas para la gestión y administración de alimentación en la 
Armada
Declarativos:
 -Informe parte diario
 -Obtención de víveres (AFL, FO. FI., Pedimat)
 -Informe mensual de alimentación

Semana 4: Inspecciones al cargo, errores y observaciones  frecuentes
Declarativos:
 -Procedimientos generales de una revista
 -Revistas trimestrales
 -Revistas inspectivas
 -Revistas Contralor
 -Observaciones frecuentes y consideraciones
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Actitudinales: 
 -Probidad
 -Responsabilidad del cargo
 -Trabajo en equipo
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RECOMENDACIONES:

Para más información sobre formación continua, visite la 
página web: https://www.cedarmada.cl

Disfrute su proceso de aprendizaje. . Al �nalizar el curso 
comparta con el CED la valoración de esta experiencia, 
respondiendo la Encuesta de Satisfacción. 

Considérese parte importante de la Comunidad de Aprendizaje. 

Comunique oportunamente cualquier di�cultad que presente. Es su 
responsabilidad informar sobre licencias médicas u otros impedimentos para 
cumplir con sus obligaciones académicas, previo al vencimiento de plazos.

Lea con atención todos los documentos informativos y de 
aprendizaje. Las instrucciones y contenidos de estudio se 
entregan en formato imprimible para facilitar su acceso y 
almacenamiento.
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